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REGISTRE DES ACTIVITÉS DE TRAITEMENT 

DU CENTRE COMMUNAL D’ACTION SOCIALE 

DE SIXT-SUR-AFF (ILLE-et-VILAINE) 
 
 
 
 
 

 

 

 

Le Règlement Général sur la Protection des Données (RGPD), du 25 mai 2018, impose une 

information concise, transparente, compréhensible et aisément accessible des personnes concernées. Dans le 

cadre de son application et de la Loi n°78-17 du 6 janvier 1978 relative à l'informatique modifiée, aux fichiers 

et aux libertés, le traitement des données et informations reçues et produites par le Centre Communal 

d’Action Sociale de Sixt-sur-Aff relève du champ d’application de l’Autorisation Unique AU-029 et de la 

Norme simplifiée NS-031. 

Pour plus de renseignements et faire valoir vos droits sur vos données personnelles (accès, désinscription, 

rectification ou suppression), contactez la personne en charge du traitement des données du centre 

communal d’action sociale de Sixt-sur-Aff par téléphone au 02.99.70.01.88 ou par mèl à mairie@sixt-sur-

aff.fr ; en cas de souci, vous pouvez contacter le délégué à la protection des données mutualisé du Centre de 

Gestion 35 au 02.99.23.31.00 ou par mèl à dpd@cdg35.fr 
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REGISTRE DES ACTIVITÉS DE TRAITEMENT 

DU CENTRE COMMUNAL D’ACTION SOCIALE 

DE SIXT-SUR-AFF (ILLE-ET-VILAINE) 
 

 

Nom et coordonnées du 

responsable de l’organisme 

 

Nom : Centre Communal d’Action Sociale de Sixt-sur-Aff 

Adresse : 2 rue Onffroy de la Rosière 

CP : 35550 

Ville : Sixt-sur-Aff 

Téléphone : 02.99.70.01.88 

Adresse de messagerie : mairie@sixt-sur-aff.fr 

Nom et coordonnées du 

responsable de traitement 

 

Nom : RIAUD 

Prénom : René 

Fonction : Président du CCAS de Sixt-sur-Aff 

Adresse : 2 rue Onffroy de la Rosière 

CP : 35550 

Ville : Sixt-sur-Aff 

Téléphone : 02.99.70.01.88 

Adresse de messagerie : mairie@sixt-sur-aff.fr 

Nom et coordonnées du 

référent RGPD 

 

Nom : ALLAIN 

Prénom : Jérôme 

Fonction : Adjoint administratif 

Adresse : 2 rue Onffroy de la Rosière 

CP : 35550 

Ville : Sixt-sur-Aff 

Téléphone : 02.99.70.01.88 

Adresse de messagerie : mairie@sixt-sur-aff.fr 

Nom et coordonnées du 

délégué à la protection des 

données 

DPO mutualisé : Centre de Gestion d’Ille-et-Vilaine (convention signée 

SCD-N°12-01 du 10/02/2020 – Désignation du DPD à la CNIL le 

21/04/2020 sous la référence DPO-83332) 

Adresse : 1 avenue de Tizé 

CP : 35235 

Ville : Thorigne-Fouillard 

Téléphone : 02.99.23.31.00 

Adresse de messagerie : dpd@cdg35.fr (communicable aux publics) 
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Activités du Centre Communal d’Action Sociale de Sixt-sur-Aff impliquant le traitement de données personnelles 

 
 

DÉSIGNATION DE L’ACTIVITÉ INFORMATIONS GÉNÉRALES RELATIVES AU TRAITEMENT 

Numéro d’ordre 
d’inscription 

Domaine d’activité(s) Nom Référence 
Base légale 

Traitement archivistique 
Données 
sensibles 

Fiche 
validée le 

Date de 
mise à jour 

Page 

Activité 01 
ADMINISTRATON 

GÉNÉRALE 

Archives du Centre 

Communal d’Action Sociale 

de Sixt-sur-Aff 

FTD_A01_01 
TT ââ cc hh ee   pp uu bb ll ii qq uu ee  

Conservation définitive 

Durée d’Utilité Administrative : non concerné 

OUI 04/02/2020 04/02/2020 07-08 

Données personnelles FTD_A01_02 
TT ââ cc hh ee   pp uu bb ll ii qq uu ee  

Conservation définitive 

Durée d’Utilité Administrative : non concerné 

OUI 04/02/2020 04/02/2020 09-10 

Données publiques FTD_A01_03 
TT ââ cc hh ee   pp uu bb ll ii qq uu ee  

Conservation définitive 

Durée d’Utilité Administrative : non concerné 

NON 04/02/2020 04/02/2020 11-12 

Documentation FTD_A01_04 
TT ââ cc hh ee   pp uu bb ll ii qq uu ee  

Évaluation-Sélection-échantillonnage 

Durée d’Utilité Administrative : non concerné 

NON 04/02/2020 04/02/2020 13-14 

Activité 02 CORRESPONDANCE 

Courrier départ-arrivé FTD_A02_01 
TT ââ cc hh ee   pp uu bb ll ii qq uu ee   

Évaluation-Sélection-échantillonnage 

Durée d’Utilité Administrative : 6 ans 

OUI 04/02/2020 04/02/2020 15-16 

Courriel envoyé-reçu FTD_A02_02 
TT ââ cc hh ee   pp uu bb ll ii qq uu ee   

Évaluation-Sélection-échantillonnage 

Durée d’Utilité Administrative : 6 ans 

OUI 04/02/2020 04/02/2020 17-18 

Correspondance dite réservée FTD_A02_03 
TT ââ cc hh ee   pp uu bb ll ii qq uu ee   

Évaluation-Sélection-échantillonnage 

Durée d’Utilité Administrative : 6 ans 

OUI 04/02/2020 04/02/2020 19-20 

Activité 03 

ASSEMBLÉE, 

INSTANCES 

CONSULTATIVES 

ET CABINET 

Commission administrative FTD_A03_01 
TT ââ cc hh ee   pp uu bb ll ii qq uu ee  

Conservation définitive 

Durée d’Utilité Administrative : 1 an 

NON 04/02/2020 04/02/2020 21-22 



5 
 

Numéro d’ordre 
d’inscription 

Domaine d’activité(s) Nom Référence 
Base légale 

Traitement archivistique 
Données 
sensibles 

Fiche 
validée le 

Date de 
mise à jour 

Page 

Activité 04 PERSONNEL 

Gestion des carrières des 

employés communaux 
FTD_A04_01 

OO bb ll ii gg aa tt ii oo nn   ll éé gg aa ll ee  

Conservation définitive 

Durée d’Utilité Administrative : 80 ans 

OUI 04/02/2020 04/02/2020 23-24 

Traitement et indemnité FTD_A04_02 
OO bb ll ii gg aa tt ii oo nn   ll éé gg aa ll ee  

Conservation définitive 

Durée d’Utilité Administrative : 10 ans 

OUI 04/02/2020 04/02/2020 25-26 

Recrutement FTD_A04_03 
OO bb ll ii gg aa tt ii oo nn   ll éé gg aa ll ee  

Conservation définitive 

Durée d’Utilité Administrative : 10 ans 

OUI 04/02/2020 04/02/2020 27-28 

Formation FTD_A04_04 
OO bb ll ii gg aa tt ii oo nn   ll éé gg aa ll ee  

Évaluation-Sélection-échantillonnage 

Durée d’Utilité Administrative : 5 ans 

NON 04/02/2020 04/02/2020 29-30 

Congés et absence FTD_A04_05 
OO bb ll ii gg aa tt ii oo nn   ll éé gg aa ll ee  

Évaluation-Sélection-échantillonnage 

Durée d’Utilité Administrative : 2 ans 

OUI 04/02/2020 04/02/2020 31-32 

Visite médicale FTD_A04_06 
OO bb ll ii gg aa tt ii oo nn   ll éé gg aa ll ee  

Évaluation-Sélection-échantillonnage 

Durée d’Utilité Administrative : 2 ans 

OUI 04/02/2020 04/02/2020 33-34 

CAP, CTP FTD_A04_07 
OO bb ll ii gg aa tt ii oo nn   ll éé gg aa ll ee  

Évaluation-Sélection-échantillonnage 

Durée d’Utilité Administrative : 5 ans 

OUI 04/02/2020 04/02/2020 35-36 

Activité 05 
FINANCES, 

COMPTABILITE 

Facturation FTD_A05_01 
OO bb ll ii gg aa tt ii oo nn   ll éé gg aa ll ee  

Évaluation-Sélection-échantillonnage 

Durée d’Utilité Administrative : 1 an 

NON 04/02/2020 04/02/2020 37-38 

Planning aide à domicile FTD_A05_02 
OO bb ll ii gg aa tt ii oo nn   ll éé gg aa ll ee  

Évaluation-Sélection-échantillonnage 

Durée d’Utilité Administrative : 1 an 

NON 04/02/2020 04/02/2020 39-40 

Activité 06 ACTION SOCIALE 

Demande d’aide sociale FTD_A06_01 
TT ââ cc hh ee   pp uu bb ll ii qq uu ee  

Évaluation-Sélection-échantillonnage 

Durée d’Utilité Administrative : 10 ans 

OUI 04/02/2020 04/02/2020 41-42 

Obligation alimentaire FTD_A06_02 
OO bb ll ii gg aa tt ii oo nn   ll éé gg aa ll ee  

Évaluation-Sélection-échantillonnage 

Durée d’Utilité Administrative : 2 ans 

OUI 04/02/2020 04/02/2020 43-44 

Aide pour Personnes Âgées FTD_A06_03 
OO bb ll ii gg aa tt ii oo nn   ll éé gg aa ll ee  

Évaluation-Sélection-échantillonnage 

Durée d’Utilité Administrative : 10 ans 

OUI 04/02/2020 04/02/2020 45-46 
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Numéro d’ordre 
d’inscription 

Domaine d’activité(s) Nom Référence 
Base légale 

Traitement archivistique 
Données 
sensibles 

Fiche 
validée le 

Date de 
mise à jour 

Page 

Activité 07 
PLAN D’ALERTE ET 

D’URGENCE 

Recensement des personnes 

vulnérables 
FTD_A07_01 

OO bb ll ii gg aa tt ii oo nn   ll éé gg aa ll ee  

Évaluation-Sélection-échantillonnage 

Durée d’Utilité Administrative : 2 ans 

OUI 04/02/2020 04/02/2020 47-48 

A N N E X E 
 

Annexe 01 

RECENSEMENT DES FORMULAIRES PRODUITS 

PAR LE CENTRE COMMUNAL D’ACTION 

SOCIALE DE SIXT-SUR-AFF 
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ADMINISTRATION GENERALE 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A01_01 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A01_01 

Domaine d’activité(s) ADMINISTRATION GENERALE 

Nom Archives du Centre Communal d’Action Sociale de Sixt-sur-Aff 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Traitement des documents administratifs pour la 

gestion des affaires communales et la justification des 

droits de la commune 

Articles L.212-6 du Code du patrimoine et L.2321-2 du 

Code Général des Collectivités Territoriales 

Traitement à des fins archivistiques, de recherches 

scientifiques ou historiques ou à des fins statistiques 

Article 89 du Règlement général pour la protection des 

données personnelles 

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie professionnelle, 

vie personnelle, ordre 

économique et financier, 

données de connexion, données 

de localisation, numéro de 

sécurité sociale 

Matricule, nom, nom de naissance, prénoms, date de naissance, lieu de 

naissance, sexe, adresse, adresse, mail, situation familiale, date de 

décès, nom, prénom, date de naissance, sexe de chaque enfant, nom, 

prénom, profession, employeur du conjoint, date de début, date de fin 

des absences et motifs, date d'entrée dans la fonction publique 

territoriale, date de titularisation, affectation (service, fonction, quotité 

travail), statut (statut, date de début et de fin, type de temps), position 

administrative (position, date de début et de fin, date fin prévue, motif), 

grade (grade, échelon, date de décision, motif, indice brut, indice 

majoré), numéro CNRACL, date de début et de fin d'affiliation, 

nationalité, numéro de sécurité sociale, arrêt maladie, accident du 

travail 

Définitive 
Article 89 du Règlement général 

pour la protection des données 

personnelles. 

Instruction DPACI/RES/2004/01 

du 5 janvier 2004, Instruction 

DAF/DPACI/RES/2009/018, 

préconisations au tri et à la 

conservation des archives 

DGP/SIAF/2014/006 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les opinions 

politiques 
Non concerné Non concerné 
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Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 

Ressources humaines, finances-comptabilité 

Archives publiques de 1792 à 2016 traitées en 2017 

Définitive 
Instruction DPACI/RES/2004/01 du 

5 janvier 2004, Instruction 
DAF/DPACI/RES/2009/018, 

préconisations au tri et à la 

conservation des archives 
DGP/SIAF/2014/006 

Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une personne 

physique de manière unique 

Ressources humaines 

Archives publiques de 1792 à 2016 traitées en 2017 

Définitive 
Instruction DPACI/RES/2004/01 du 5 

janvier 2004, Instruction 
DAF/DPACI/RES/2009/018, 

préconisations au tri et à la 

conservation des archives 
DGP/SIAF/2014/006 

Données concernant la santé 
Ressources humaines, finances-comptabilité, action sociale 

Archives publiques de 1792 à 2016 traitées en 2017 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

 

Définitive 
Instruction DPACI/RES/2004/01 du 

5 janvier 2004, Instruction 
DAF/DPACI/RES/2009/018, 

préconisations au tri et à la 

conservation des archives 
DGP/SIAF/2014/006 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Élu, employé, administré, association, collectivité 

territoriale, établissement public, société/entreprise, 

usager 

Personne majeure et mineure 

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Service Précision 

Référent archives  

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Élu, employé, administré, association, collectivité 

territoriale, établissement public, société/entreprise, 

usager 

Communicable selon l’article L.201-1 du Code du Patrimoine et 

de la loi nᵒ 78-753 du 17 juillet 1978 et l’article L.311-1 du Code 

des Relations entre le Public et l’Administration 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Registre d’emprunts des archives, registre de consultation 

des archives. Consultation dématérialisée en Mairie 

(Logiciel Avenio) 

Support papier : local archives fermé à clé non accessible aux 

publics  

Support électronique : cartouche RDX conservée au local 

archives 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /  NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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ADMINISTRATION GENERALE 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A01_02 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A01_02 

Domaine d’activité(s) ADMINISTRATION GENERALE 

Nom Données personnelles 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Tenue à jour des registres (RGPD) : traitement des 

données personnelles, demande de traitements des 

données personnelles, notification de violation de 

données personnelles 

Établissement de statistiques 

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie professionnelle, 

vie personnelle, ordre 

économique et financier, 

données de connexion, données 

de localisation 

Nom, prénom, adresse postale, adresse électronique, numéro de 

téléphone 
Définitive 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les opinions 

politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 
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Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une personne 

physique de manière unique 

Non concerné Non concerné 

Données concernant la santé Non concerné Non concerné 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Usager  

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Service Précision 

Référent RGPD  

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Président du CCAS, Délégué à la Protection des Données 

Personnelles, CNIL, intéressé(e)  

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique, Plateforme Internet MyDPO 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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ADMINISTRATION GENERALE 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A01_03 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A01_03 

Domaine d’activité(s) ADMINISTRATION GENERALE 

Nom Données publiques 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Publication de jeux de données anonymisées 

(OPEN DATA) 
 

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie personnelle, vie 

professionnelle, ordre financier Anonymisation de toutes données personnelles Définitive 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les opinions 

politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 
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Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une personne 

physique de manière unique 

Non concerné Non concerné 

Données concernant la santé Non concerné Non concerné 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Usager, professionnel  

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Service Précision 

Référent Open Data  

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Usager, professionnel, administration publique 
 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique, Plateforme Internet data.gouv.fr 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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ADMINISTRATION GENERALE 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A01_04 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A01_04 

Domaine d’activité(s) ADMINISTRATION GENERALE 

Nom Documentation 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Sélectionner, rassembler et compiler des informations 

de toute provenance au profit de la commune des 

documents de toute sorte et de toute provenance utiles 

à l’information des services pour l’exercice de leur 

activité 

Veille documentaire 

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie professionnelle, 

vie personnelle, ordre 

économique et financier, 

données de connexion, données 

de localisation 

Nom, prénom, adresse postale, adresse électronique, numéro de 

téléphone 
Définitive 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les opinions 

politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 
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Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une personne 

physique de manière unique 

Non concerné Non concerné 

Données concernant la santé Non concerné Non concerné 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Professionnels de l’information ou dans leur domaine de 

compétence 
 

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité 
 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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CORRESPONDANCE 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A02_01 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A02_01 

Domaine d’activité(s) CORRESPONDANCE 

Nom Courrier départ - arrivé 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Enregistrement du courrier postal départ-arrivé et 

suivi des réponses. 
 

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie professionnelle, 

vie personnelle, ordre 

économique et financier, 

données de connexion, 

données de localisation 

Fiche d'identité du courrier, numéro chronologique 

automatisé faisant office d’identifiant, date de réception 

manuelle, émetteur, objet, nom, prénom, adresse postale, 

courriel, numéro de téléphone 
 

6 ans 
Circulaire NOR INT/b/93/00190/C et 

AD 93-1 du 11 août 1993 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

opinions politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 



16 
 

Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une 

personne physique de 

manière unique 

Non concerné Non concerné 

Données concernant la santé Non concerné Non concerné 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Personne physique et morale en relation avec la 

commune 
 

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Service Précision 

Services de la mairie  

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité, élus 
 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique, logiciel Milord (société Segilog) 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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CORRESPONDANCE 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A02_02 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A02_02 

Domaine d’activité(s) CORRESPONDANCE 

Nom Courriel reçu - envoyé 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Gestion des courriels reçu - envoyé et suivi des 

réponses :  
 

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie professionnelle, 

vie personnelle, ordre 

économique et financier, 

données de connexion, 

données de localisation 

Fiche d'identité du courrier, numéro chronologique 

automatisé faisant office d’identifiant, date de réception 

manuelle, émetteur, objet, nom, prénom, adresse postale, 

courriel, numéro de téléphone 

6 ans 
Circulaire NOR INT/b/93/00190/C et 

AD 93-1 du 11 août 1993 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

opinions politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 
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Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une 

personne physique de 

manière unique 

Non concerné Non concerné 

Données concernant la santé Non concerné Non concerné 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Personne physique et morale en relation avec la 

commune 
 

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Service Précision 

Services de la Mairie  

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité, élus 
 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique, logiciel Milord (société Segilog) 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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CORRESPONDANCE 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A02_03 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A02_03 

Domaine d’activité(s) CORRESPONDANCE 

Nom Correspondance dite réservée 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Enregistrement du courrier départ-arrivé et suivi 

des réponses à l’attention du Maire 

Gestion des courriels entrant-sortant à l’attention 

du Maire et suivi des réponses 

 

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie professionnelle, 

vie personnelle, ordre 

économique et financier, 

données de connexion, 

données de localisation 

Fiche d'identité du courrier, numéro chronologique 

automatisé faisant office d’identifiant, date de réception 

manuelle, émetteur, objet, nom, prénom, adresse postale, 

courriel, numéro de téléphone 

6 ans 
Circulaire NOR INT/b/93/00190/C et 

AD 93-1 du 11 août 1993 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

opinions politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 
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Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une 

personne physique de 

manière unique 

Non concerné Non concerné 

Données concernant la santé Non concerné Non concerné 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Personne physique et morale en relation avec la 

commune 
 

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Service Précision 

Services de la mairie  

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité, Maire 
 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique, logiciel Milord (société Segilog) 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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ASSEMBLEE, INSTANCES CONSULTATIVES ET CABINET 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A03_01 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A03_01 

Domaine d’activité(s) ASSEMBLÉE, INSTANCES CONSULTATIVES ET CABINET 

Nom Commission administrative 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Convocation, procès-verbal de séance 
 

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, données de 

connexion, données de 

localisation 

Nom, prénom, adresse postale, courriel, numéro de 

téléphone 
1 an 

Instruction DAF/DPACI/RES/2009/018 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

opinions politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 
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Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une 

personne physique de 

manière unique 

Non concerné Non concerné 

Données concernant la santé Non concerné Non concerné 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Élu(e)s  

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Service Précision 

Direction Générale des Services  

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Élu(e)s 
 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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PERSONNEL 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A04_01 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A04_01 

Domaine d’activité(s) PERSONNEL 

Nom Gestion des carrières des employés communaux 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Gestion administrative, mise à disposition d'outils 

informatiques, organisation du travail, gestion des 

carrières, formation 

 

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie professionnelle, 

vie personnelle, ordre 

économique et financier, 

données de connexion, 

données de localisation, 

numéro de sécurité sociale 

Matricule, nom, nom de naissance, prénoms, date de 

naissance, lieu de naissance, sexe, adresse, adresse, mail, 

situation familiale, date de décès, nom, prénom, date de 

naissance, sexe de chaque enfant, nom, prénom, 

profession, employeur du conjoint, date de début, date de 

fin des absences et motifs, date d'entrée dans la fonction 

publique territoriale, date de titularisation, affectation 

(service, fonction, quotité travail), statut (statut, date de 

début et de fin, type de temps), position administrative 

(position, date de début et de fin, date fin prévue, motif), 

grade (grade, échelon, date de décision, motif, indice brut, 

indice majoré), numéro CNRACL, date de début et de fin 

d'affiliation, nationalité, numéro de sécurité sociale, arrêt 

maladie, accident du travail 

80 ans 
Instruction DAF/DPACI/RES/2009/018,  

DGP/SIAF/2014/001 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

opinions politiques 
Non concerné Non concerné 
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Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Absences pour raison syndicale 6 ans 

Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une 

personne physique de 

manière unique 

Photo d’identité (CNI, passeport, permis de conduire) Durée de la carrière 

Données concernant la santé 

Reconnaissance travailleur handicapé 

Accident de travail, congés de longue maladie 

Maladie 

Visite médicale 

Durée de la carrière 

Durée de la carrière 

5 ans 

2 ans 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Infraction routière 10 ans 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Employés communaux  

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Service Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité  

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Élu, Direction Générale des Services, CDG, CNFPT 
 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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PERSONNEL 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A04_02 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A04_02 

Domaine d’activité(s) PERSONNEL 

Nom Traitement et indemnité 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Élaboration de la paie  

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie professionnelle, 

vie personnelle, ordre 

économique et financier, 

données de connexion, 

données de localisation 

État-civil, matricule, nom, nom de naissance, prénoms, 

adresse postale, statut (statut, date de début et de fin, type 

de temps), position administrative, grade (grade, échelon, 

indice brut, indice majoré) ; Paie, régime (sécurité sociale, 

retraite), NBI, jours de grève, primes, jours de carence, 

longue maladie, Comptes bancaires, libellé banque, date de 

début et de fin, IBAN, taux de handicap 

10 ans 
Instruction DAF/DPACI/RES/2009/018,  

DGP/SIAF/2014/001 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

opinions politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 
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Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une 

personne physique de 

manière unique 

Non concerné Non concerné 

Données concernant la santé Non concerné Non concerné 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Personnel communal, élu  

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Service Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité  

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Trésorerie, Préfecture, DGCL, CDC, DGFIP, 

URSSAF, CPAM, CARSAT-IRCANTEC-CNRACL, 

MNT, MUTAME FONPEL, pôle emploi, C 

PREFON, CNAS, impôts, CAF, CNFPT 

 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique, logiciel Berger-Levrault (société Segilog) 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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PERSONNEL 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A04_03 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A04_03 

Domaine d’activité(s) PERSONNEL 

Nom Recrutement 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Traitement des candidatures spontanées ou en 

réponse à une offre de poste 
 

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie professionnelle, 

vie personnelle, ordre 

économique et financier, 

données de connexion, 

données de localisation 

Nom, nom de naissance, prénoms, date de naissance, lieu 

de naissance, adresse postale, courriel, numéro de 

téléphone, situation familiale 

10 ans 
Instruction DAF/DPACI/RES/2009/018,  

DGP/SIAF/2014/001 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

opinions politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 
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Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une 

personne physique de 

manière unique 

Non concerné Non concerné 

Données concernant la santé Reconnaissance travailleur handicapé Durée de la carrière 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Candidat  

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Service Précision 

Direction Générale des Services  

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Élus, Direction Générale des Services 
 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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PERSONNEL 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A04_04 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A04_04 

Domaine d’activité(s) PERSONNEL 

Nom Formation 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Acquisition, consolidation et développement de 

compétences 
 

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie professionnelle, 

données de connexion, 

données de localisation 

Nom, nom de naissance, prénoms, date de naissance, 

adresse postale, courriel, numéro de téléphone 

5 ans 
Instruction DAF/DPACI/RES/2009/018,  

DGP/SIAF/2014/001 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

opinions politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 
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Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une 

personne physique de 

manière unique 

Non concerné Non concerné 

Données concernant la santé Non concerné Non concerné 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Employé communal  

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Service Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité  

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Maire, Direction Générale des Services 
 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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PERSONNEL 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A04_05 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A04_05 

Domaine d’activité(s) PERSONNEL 

Nom Congés et absence 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Jours d’absence  

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil 
Nom, prénoms, service, poste 

2 ans 
Instruction DAF/DPACI/RES/2009/018,  

DGP/SIAF/2014/001 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

opinions politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Absences pour raison syndicale 6 ans 
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Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une 

personne physique de 

manière unique 

Non concerné Non concerné 

Données concernant la santé 
Accident de travail, congés de longue maladie 

Maladie 

Durée de la carrière 

5 ans 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Employé communal  

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Service Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité  

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité 
 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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PERSONNEL 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A04_06 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A04_06 

Domaine d’activité(s) PERSONNEL 

Nom Visite médicale 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Organisation des visites médicales  

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie professionnelle, 

vie personnelle nom, prénoms, date de naissance 
2 ans 

Instruction DAF/DPACI/RES/2009/018,  

DGP/SIAF/2014/001 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

opinions politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 
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Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une 

personne physique de 

manière unique 

Non concerné Non concerné 

Données concernant la santé 
Reconnaissance travailleur handicapé 

Accident de travail, congés de longue maladie 

Durée de la carrière 

Durée de la carrière 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Employé communal  

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Catégorie Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité  

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

CPAM, commission de réforme, comité médical, 

centre de gestion, CNRACL, médecins agréés 
 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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PERSONNEL 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A04_07 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A04_07 

Domaine d’activité(s) PERSONNEL 

Nom CAP, CTP 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Consultation pour avis ou pour formuler des 

propositions sur des décisions en matière de 

notation, titularisation, avancement de grade et 

d’échelon, promotion interne. Consultation sur 

des questions relatives à l’organisation des 

services de la collectivité 

 

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie professionnelle, 

données de connexion, 

données de localisation 
Nom, prénoms, date de naissance 

5 ans 
Instruction DAF/DPACI/RES/2009/018,  

DGP/SIAF/2014/001 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

opinions politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 
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Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une 

personne physique de 

manière unique 

Non concerné Non concerné 

Données concernant la santé 
Reconnaissance travailleur handicapé 

Accident de travail, congés de longue maladie 

Durée de la carrière 

Durée de la carrière 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Employé communal  

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Catégorie Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité  

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité 
 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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FINANCES, COMPTABILITE 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A05_01 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A05_01 

Domaine d’activité(s) FINANCES, COMPTABILITE 

Nom Facturation 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Émission des titres de recettes et mandats de 

paiement 
 

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie professionnelle, 

ordre économique et financier, 

données de connexion, 

données de localisation 

Nom, prénom, adresse postale, courriel, numéro de 

téléphone, IBAN, RIB, SIRET, pièce justificative 
10 ans 

Instruction DAF/DPACI/RES/2009/018 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

opinions politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 
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Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une 

personne physique de 

manière unique 

Non concerné Non concerné 

Données concernant la santé Non concerné Non concerné 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Redevable et créanciers de la commune  

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Catégorie Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité  

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Fournisseurs, particuliers, trésor public 
 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique, Chorus, logiciel Berger-Levrault (société Segilog) 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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FINANCES, COMPTABILITE 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A05_02 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A05_02 

Domaine d’activité(s) FINANCES, COMPTABILITE 

Nom Planning aide à domicile 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Planning de travail des aides à domicile 
 

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie professionnelle, 

données de connexion, 

données de localisation 

Nom, prénom, adresse postale, courriel, numéro de 

téléphone,  
10 ans 

Instruction DAF/DPACI/RES/2009/018 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

opinions politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 
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Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une 

personne physique de 

manière unique 

Non concerné Non concerné 

Données concernant la santé Non concerné Non concerné 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Aide accordée aux personnes âgées  

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Catégorie Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité  

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Aide à domicile 
 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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ACTION SOCIALE 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A06_01 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A06_01 

Domaine d’activité(s) ACTION SOCIALE 

Nom Demande d’aide sociale 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement 
René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Instruction de dossiers de demande d’aide  

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie professionnelle, 

vie personnelle, ordre 

économique et financier, 

données de connexion, 

données de localisation, 

numéro de sécurité sociale 

Nom, prénom, adresse postale, adresse électronique, 

numéro de téléphone, acte d’état-civil, livret de famille, 

pièces annexées au dossier 

10 ans 
Préconisations au tri et à la 

conservation des archives 

DGP/SIAF/2014/006 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

opinions politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 
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Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une 

personne physique de 

manière unique 

Photo d’identité (CNI, passeport, permis de conduire) 

2 ans 
Préconisations au tri et à la 

conservation des archives 

DGP/SIAF/2014/006 

Données concernant la santé À définir 

2 ans 
Préconisations au tri et à la 

conservation des archives 

DGP/SIAF/2014/006 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Personnes âgées habitant sur la commune  

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Catégorie Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité 
 

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité, élus 
 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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ACTION SOCIALE 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A06_02 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A06_02 

Domaine d’activité(s) ACTION SOCIALE 

Nom Obligation alimentaire 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Demande de bons alimentaires  

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, données de 

connexion, données de 

localisation 

Nom, prénom, adresse postale, adresse électronique, 

numéro de téléphone 

2 ans 
Préconisations au tri et à la 

conservation des archives 

DGP/SIAF/2014/006 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

opinions politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 
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Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une 

personne physique de 

manière unique 

Non concerné Non concerné 

Données concernant la santé Non concerné Non concerné 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Habitant sollicitant un bon alimentaire  

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Catégorie Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité 
 

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité, élus 
 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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ACTION SOCIALE 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A06_03 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A06_03 

Domaine d’activité(s) ACTION SOCIALE 

Nom Aide pour Personnes Âgées 

Fiche validée le 04/02/2020 

Date de mise à jour 04/02/2020 

Responsable du traitement René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Instruction d’un dossier de demande d’aide pour 

personne âgée 
 

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie professionnelle, 

vie personnelle, ordre 

économique et financier, 

données de connexion, 

données de localisation, 

numéro de sécurité sociale 

Nom, prénom, adresse postale, adresse électronique, 

numéro de téléphone, acte d’état-civil, livret de famille, 

pièces annexées au dossier 

10 ans 
Préconisations au tri et à la 

conservation des archives 

DGP/SIAF/2014/006 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

opinions politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 
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Données génétiques Non concerné Non concerné 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une 

personne physique de 

manière unique 

Photo d’identité (CNI, passeport, permis de conduire) 

2 ans 
Préconisations au tri et à la 

conservation des archives 

DGP/SIAF/2014/006 

Données concernant la santé À définir 

2 ans 
Préconisations au tri et à la 

conservation des archives 

DGP/SIAF/2014/006 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Demandeur d’une aide pour personne âgée  

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Catégorie Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité 
 

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Direction Générale des Services, comptabilité 
 

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Serveur informatique sécurisé 

Sauvegarde des données chiffrée 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 

Bureautique 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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PLAN D’ALERTE ET D’URGENCE 

FICHE DE TRAITEMENT N°FTD_A07_01 

 
 

IDENTIFICATION DU TRAITEMENT 

Référence FTD_A07_01 

Domaine d’activité(s) PLAN D’ALERTE ET D’URGENCE 

Nom Recensement des personnes vulnérables 

Fiche validée le 06/11/2020 

Date de mise à jour 26/02/2021 

Responsable du traitement 
René RIAUD 
Président du Centre Communal d’Action sociale de Sixt-sur-Aff (mandat 2020-2026) 

Référent RGPD Jérôme ALLAIN (nommé depuis 2018) 

Délégué à la protection des données CDG 35 (désigné depuis 2020) 

FINALITE DU TRAITEMENT 

Principale Sous finalité(s) 

Assistance et suivi des personnes isolées, fragilisées 

par l’âge, un handicap ou un mode de vie lors de la 

mise en place d’un plan d’alerte et d’urgence tel 

que le plan canicule 

Recensement des personnes isolées, fragilisées par l’âge, un 

handicap ou un mode de vie pouvant bénéficier de la 

vaccination contre la COVID 19  

DONNEE(S) PERSONNELLE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Description Durée de conservation 

État civil, vie professionnelle, 

vie personnelle, ordre 

économique et financier, 

données de connexion, 

données de localisation, 

numéro de sécurité sociale 

Nom, prénom, adresse postale, adresse électronique, 

situation familiale, numéro de téléphone. Date de naissance 

et médecin traitant dans le cadre de la campagne vaccinale 

contre la Covid-19 

10 ans 
Préconisations au tri et à la 

conservation des archives 

DGP/SIAF/2014/006 

DONNEE(S) SENSIBLE(S) 

OUI   /   NON 

Types Description Durée de conservation 

Données révélant l'origine 

raciale ou ethnique 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

opinions politiques 
Non concerné Non concerné 

Données révélant les 

convictions religieuses ou 

philosophiques 

Non concerné Non concerné 

Données révélant 

l'appartenance syndicale 
Non concerné Non concerné 

Données génétiques Non concerné Non concerné 



48 
 

Données biométriques aux 

fins d'identifier une 

personne physique de 

manière unique 

Non concerné Non concerné 

Données concernant la santé À définir 

2 ans 
Préconisations au tri et à la 

conservation des archives 

DGP/SIAF/2014/006 

Données concernant la vie 

sexuelle ou l'orientation 

sexuelle 

Non concerné Non concerné 

Données relatives à des 

condamnations pénales ou 

infractions 

Non concerné Non concerné 

PERSONNE(S) CONCERNEE(S) 

Catégorie Précision 

Personnes vulnérables habitant sur la commune  

PERSONNES ACCEDANT AU TRAITEMENT 

Catégorie Précision 

Direction Générale des Services, services de la mairie 
 

DESTINATAIRE(S) 

Catégorie Précision 

Préfecture, organismes chargés des interventions à 

domicile.  

MESURE(S) DE SECURITE 

Type Précision 

Contrôle d’accès des utilisateurs 

Bureau non accessible aux publics 
 

TRANSFERT HORS UNION EUROPENNE 

OUI   /   NON 

Organisme destinataire Pays Type de garanties 
Lien vers la 

documentation 

Non concerné Non concerné Non concerné Non concerné 
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ANNEXE 
 

Annexe 01 : Recensement des formulaires produits par le Centre Communal d’Action Sociale de Sixt-sur-Aff 
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ANNEXE N°01 

RECENSEMENT DES FORMULAIRES PRODUITS 

PAR LE CENTRE COMMUNAL D’ACTION SOCIALE DE SIXT-SUR-AFF 
 
 

Titre du formulaire Domaine 
Mentions légales 

reposant sur 
Date de 

création 
Date de 

mise à jour 

Personnel. – Rémunération, 

charges et cotisations sociales, 

traitement : note. 

Personnel Obligation légale 17/04/2019 ------- 

Elus. – Indemnités, charges et 

cotisations sociales, traitement : 

note. 

Personnel Obligation légale 26/04/2019 ------- 

Personnel. – Rémunération, 

traitement : Fiche vacation. 
Personnel Obligation légale 20/08/2020 ------- 

Personnes vulnérables, 

inscription : bulletin, récépissé 

Plan d’alerte et 

d’urgence 
Obligation légale  06/11/2020 30/03/2021 

Vaccin Covid, inscription : 

bulletin, tableau de suivi 

Plan d’alerte et 

d’urgence 
Tâche publique 23/02/2021 26/02/2021 

 
Liste mise à jour le 22/04/2021 
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Le registre des activités de traitement du Centre Communal d’Action Sociale 

de Sixt-sur-Aff (Ille-et-Vilaine) est constitué de 21 fiches de traitement. 

 

 

Sixt-sur-Aff, le 22 avril 2021 

René RIAUD, Président du Centre Communal d’Action Sociale de Sixt-sur-Aff 


